
 

 
           

TỜ TRÌNH 

Về việc đề nghị phê duyệt Đề án vị trí việc làm và cơ cấu viên chức theo 

chức danh nghề nghiệp của Trường PTDTBT THCS Pa Tần 
 

Kính gửi: - Ủy ban nhân dân xã Mường Chà; 

                                     - Phòng văn hõa xã hội xã; 

Căn cứ Luật Giáo dục số 43/2019/QH14 ngày 14/6/2019; 

Căn cứ Nghị định số 106/2020/NĐ-CP ngày 10/9/2020 của Chính phủ về 

vị trí việc làm và số lượng người làm việc trong đơn vị sự nghiệp công lập;  

Căn cứ Nghị định số 120/2020/NĐ-CP ngày 07/10/2020 của Chính phủ 

quy định về thành lập, tổ chức lại, giải thể đơn vị sự nghiệp công lập; 

  Căn cứ Nghị định số 60/2021/NĐ-CP ngày 21/6/2021 của Chính phủ về 

việc quy định cơ chế tự chủ tài chính của đơn vị sự nghiệp công lập;  

Căn cứ Thông tư số 28/2020/TT-BGDĐT, ngày  04  tháng 9  năm 2020 

của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo Ban hành Điều lệ trường Tiểu học; 

Căn cứ Thông tư 20/2023/TT-BGDĐT ngày 30/10/2023 Hướng dẫn về vị trí 

việc làm, cơ cấu viên chức theo chức danh nghề nghiệp và định mức số lượng người 

làm việc trong các cơ sở giáo dục phổ thông và các trường chuyên  iệt công lập; 

Thông tư số 12/2022/TT-BNV ngày 30/12/2022 của Bộ Nội vụ, Hướng 

dẫn về vị trí việc làm công chức lãnh đạo, quản lý; nghiệp vụ chuyên môn dùng 

chung; hỗ trợ, phục vụ trong cơ quan, tổ chức hành chính và vị trí việc làm chức 

danh nghề nghiệp chuyên môn dùng chung; hỗ trợ, phục vụ trong đơn vị sự 

nghiệp công lập; 

Căn cứ Thông tư 06/2024/TT_BNV ngày 28/6/2024 của Bộ Nội Vụ sửa 

đổi, bổ sung một số điều của thông tư số 12/2022/TT-BNV ngày 30/12/2022 của 

Bộ Trưởng Bộ Nội vụ hướng dẫn về vị trí việc làm công chức lãnh đạo, quản lý, 

nghiệp vụ, chuyên môn dùng chung, hỗ trợ phục vụ trong cơ quan, tổ chức hành 

chính và vị trí việc làm chức danh nghề nghiệp chuyên môn dùng chung, hỗ trợ 

phục vụ, trong đơn vị sự nghiệp công lập; 

Căn cứ văn  ản số 64/BNV-CCVC, ngày 05/01/2024 của Bộ Nội vụ về 

việc xác định cơ cấu ngạch công chức và cơ cấu hạng chức danh nghề nghiệp 

viên chức; 

Căn cứ Quyết Định số 124/QĐ-UBND ngày 30/07/2027 của UBND xã 

Mường Chà về việc tạm giáo số lượng người làm việc trong các đơn vị sự 
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nghiệp công lập tự đảm bảo một phần chi thường xuyên; đơn vị sự nghiệp công 

lập do ngân sách nhà nước đảm bảo chi thường xuyên thuộc xã, năm 2025 

Trường PTDTBT THCS Pa Tần lập Tờ trình, trình UBND xã Mường 

Chà, Phòng văn hóa xã hội xem xét, phê duyệt “Đề án vị trí việc làm và cơ cấu 

viên chức theo chức danh nghề nghiệp của Trường PTDTBT THCS Pa Tần”, cụ 

thể như sau:  

I. Danh mục vị trí việc làm  

1.Vị trí việc làm  lãnh đạo, quản lý (2 vị trí) 

- Hiệu trưởng 

- Phó Hiệu trưởng 

 2. Vị trí làm việc làm chức danh nghề nghiệp chuyên ngành (7 vị trí) 

- Giáo viên THCS hạng I 

- Giáo viên THCS hạng II 

- Giáo viên THCS hạng III 

- Thiết bị- thí nghiệm 

- Giáo vụ 

- Tư vấn học sinh 

- Hỗ trợ giáo dục người khuyết tật  

 3. Vị trí việc làm chuyên môn chuyên dùng (6 vị trí) 

  - Chuyên viên về quản trị công sở 

-  Kế toán;  

- Văn thư;  

- Thư viện; 

- Thủ quỹ; 

 - Y tế trường học. 

4. Vị trí việc làm hỗ trợ, phục vụ (3 vị trí) 
   - Nhân viên Bảo vệ:  

   - Nhân viên Nấu ăn:  

   - Nhân viên Phục vụ:  

II. Số biên chế viên chức theo từng vị trí việc làm đang thực hiện: 28 

người, trong đó:  

1. Vị trí việc làm  lãnh đạo, quản lý: 3 người, trong đó: 

- Hiệu trưởng: 01 người 

- Phó hiệu trưởng: 02 người 

2. Vị trí làm việc làm chức danh nghề nghiệp chuyên ngành: 17 người, 

trong đó: 

- Giáo viên THCS hạng I: 0 người 

- Giáo viên THCS hạng II: 7 người 

- Giáo viên THCS hạng III: 10 người 

   - Thiết bị - Thí nghiệm: 01 người 

  - Giáo vụ: 0 người 

  -  Tư vấn học sinh: 0 người 

  - Hỗ trợ giáo dục người khuyết tật: 0 người 

3. Vị trí việc làm chuyên môn dùng chung: 4 người, trong đó: 
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- Kế toán viên: 01 người 

- Văn thư viện Trung cấp: 01 người 

- Thư viện viên hạng IV: 01 người 

- Nhân viên Thủ quỹ: 0 người 

  - Y tế trường học: 01 người 

4. Vị trí việc làm hỗ trợ, phục vụ: 05 người, trong đó: 
  - Nhân viên Bảo vệ: 01 người 

  - Nhân viên Nấu ăn: 04 người 

  - Nhân viên Phục vụ: 0 người 

III. Kế hoạch biên chế viên chức, người lao động theo vị trí việc làm: 

Tổng số 33 người, trong đó:  

1. Vị trí việc làm  lãnh đạo, quản lý: 03 người, trong đó: 

- Hiệu trưởng: 01 người 

- Phó Hiệu trưởng: 02 người 

2. Vị trí làm việc làm chức danh nghề nghiệp chuyên ngành: 23 người, 

trong đó: 

- Giáo viên THCS hạng I: 2 người 

- Giáo viên THCS hạng II: 10 người 

- Giáo viên THCS hạng III: 7 người 

  -   Thiết bị - Thí nghiệm: 01 người 

  -  Giáo vụ: 01 người 

  -  Tư vấn học sinh: 01 người 

  - Hỗ trợ giáo dục người khuyết tật: 01 người 

3. Vị trí việc làm chuyên môn dùng chung: 04 người, trong đó: 
- Kế toán viên: 01 người 

- Văn thư viện Trung cấp: 01 người 

- Thư viện viên hạng IV: 01 người 

- Nhân viên Thủ quỹ: 0 người 

  - Y tế trường học: 01 người 

4. Vị trí việc làm hỗ trợ, phục vụ: 06 người, trong đó: 

  - Nhân viên Phục vụ: 01 người 

  - Nhân viên Bảo vệ: 01 người 

  - Nhân viên Nấu ăn: 04 người 

 (Có Đề án chi tiết gửi kèm) 

Trên đây là Tờ trình về việc đề nghị điều chỉnh phê duyệt Đề án vị trí việc 

làm và cơ cấu viên chức theo chức danh nghề nghiệp của trường PTDTBT 

THCS Pa Tần. Kính trình UBND xã, Phòng văn hóa xã hội xem xét phê duyệt./. 
      

 

 Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Lưu: VT. 

 

HIỆU TRƯỞNG 

 

Phạm Thah Hoàn 
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